Zarzadzenie Nr 2/2015
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Koczale

z dnia 11 lipca 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Koczale oraz powotania komisji skontrowe;j.

Na podstawie:
1. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 r. poz. 1283).

zarzadzam co nastepuje:
§1
Powotuje Komisje skontrowg w sktadzie:
1. Przewodniczacy — Agnieszka Wrycz-Rekowska
2. Cztonkowie - Martyna Strzelczyk
- Alicja Jankiewicz
- Elzbieta Winter

§2
Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznejw Koczale
w okresie od 13.07. 2015 r.- 31.07.2015r.

§3

Komisje rozwigzuje sie po zakonczeniu prac.
§4

Regulamin pracy Komisji stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Instytucji
DYREKTOR




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2015 Dyrektora GBP w Koczale

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWE)J
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W KOCZALE

1.Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli catosci materiatéw bibliotecznych w
terminie od 13 lipca 2015r. do 31 lipca 2015r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace sie w bibliotece, wypozyczone
czytelnikom oraz wypozyczone do punktéw bibliotecznych.

3. Podczas skontrum nalezy:

1) poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow;

2) ustali¢ i wyjasnic zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbioréw;

3) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w :

1) ksiegach inwentarzowych;.

a dla materiatéw wypozyczonych:

1) karty czytelnikow;

2) karty ksigzki

3) protokoty wypozyczen do punktéw

5. Na arkusze skontrowe nalezy nanies¢ wyniki skontrum zgodnie z legenda:
- wykreslone z inwentarza - kolor czerwony /
- na poétce — niebieski dtugopis V
- u czytelnika — niebieski dtugopis C
- wypozyczone do punktéw - kolor zielony P
- Braki wzgledne — kolor czerwony °
- Braki bezwzgledne- °

6. Kolejnos¢ Skontrum jest nastepujgca:

1. Odnotowanie ubytkéw.

2. Odnotowanie ksigzek z potki.

3. Odnotowanie ksigzek wypozyczonych, w punktach itd.

4. Sporzadzenie zestawienia sumarycznego zbioréw.

5. Sporzadzenie wykazéw brakéw, wykazow ksigzek przeznaczonych do selekcji lub kasacji.



7. Sporzgdzenie protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych ,ktéry powinien zawieraé:

whnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych wraz z ich uzasadnieniem oraz
okreslenie wartosci nieodnalezionych materiatow.

8. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw

nalezy zakonczy¢ do dnia 31.07.2015 r.

9. Po zakoniczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokét, ktéry
powinien zawierac:

* ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych pod
wzgledem ilosciowym,

* wnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych,

e stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

* wyjasnienia co do brakéw wzglednych

9. Do protokotu nalezy dofgczyc:

* wykaz brakéw wzglednych,

* wykaz brakéw bezwzglednych,

* wyjasnienia w sprawie brakéw wzglednych,

e zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,

e regulamin Komisji Skontrowe;.
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