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PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej.

Gminna Biblioteka Publiczna
ul. Zielona 2 77-220 Koczala

2. Imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowane].

Elzbieta Hinc = dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Koczale

3. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera.

1) Joanna Myszka, sekretarz gminy, przewodniczacy zespotu kontrolnego;
2) Renata Minda, inspektor ds. pozyskiwania funduszy, kultury, sportu i turystyki, czionek zespotu kontrolnego.

4. Numer i data upowaznienia do kontroli.

1) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 1/2016 z dn. 17.06.2016, znak sprawy ADM.077.1.13.2016.JM;
2) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 2/2016 z dn. 17.06.2016, znak sprawy ADM.077.1.14.2016./M.

5. Data rozpoczecia i zakeiczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej

Data rozpoczecia: 21.06.2016 r.
Data zakonczenia: 21.06.2016 r.

6. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg.

Kontrola problemowa w zakresie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw za okres od dn.
01.01.2016 r. do dn. 31.05.2016 .

7. Imig, nazwisko i stanowisko osoby udzielajacej wyjasnier.

Eizbieta Hinc — dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Koczale

8. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli jednostki kontrolowanej, w tym ustalonych
nieprawidfowosci, z uwzglednieniem przyczyn'ich powstania, zakresu i skutkéw tych nieprawidtowosci oraz 0s6b za
nie odpowiedzialnych.

Podstawowe akty prawne regulujace zagadnienia objete kontrolg to:
1) wustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, dalej
w protokole: Kpa);
2) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5 poz. 46, dalej w protokole: rozporzadzenie).
Zgodnie z art. 63 Konstytucji Rzeczypospolitej Polski petycje, skargi i wnioski mogg by¢ skladane do organdw wiadzy
publicznej oraz do organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi
z zakresu administracji publicznej. Natomiast zgodnie z art. 221 § 11 2 Kpa skargi i wnioski mogg by¢ skladane do
organéw panstwowych, organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organéw samorzadowych jednostek
organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi
z zakresu administracji publicznej.

Gminna Biblioteka Publiczna w Koczale (dalej w protokole: GBP) jest samorzgdowa instytucja kultury Gminy Koczala
posiadajgcq osobowos¢ prawng. W Bielsku funkcjonuje Czytelnia Internetowa ,Wiedza” podlegia GBP. Dyrektorem
GBP jest p. Elzbieta Hinc. W GBP od dn. 11.07.2015 r. obowigzuje nadany przez dyrektora Regulamin organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Gminnej Bibliotece Publicznej w Koczale (kopia dokumentu stanowi
akta kontroli). W okresie objetym kontrola do jednostki nie wplynely zadne skargi i wnioski.

Stosownie do art. 253 § 1, 2 i 3 Kpa w GBP w sprawach skarg i wnioskéw przyjmuje dyrektor w kazdy czwartek
w godzinach 15.00-18.00. Wyznaczone godziny umozliwiajg przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw
takze po godzinach pracy.

Informacja o dniach i godzinach przyjec w sprawach skarg i wnioskow, stosowanie do art. 253 § 4 Kpa, jest wywieszona
w widocznym miejscu w siedzibie jednostki, tj. na tablicy ogloszen w korytarzu przy drzwiach wejéciowych oraz, jak
oswiadczyla dyrektor GBP, w Czytelni Internetowej ,Wiedza” w Bielsku (wydruki zdjec tablic ogloszen w siedzibie GBP
w Koczale i w czytelni w Bielsku z przedmiotowa informacja stanowig akta kontroli). Brak takiej informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej GBP.
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Stosownie do § 3 ust. 1 | 2 rozporzgdzenia przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow w GBP powierzeno
dyrektorowi i taka informacja jest umieszczona w widocznym miejscu w siedzibie GBP w Koczale i w czytelni w Bielsku.
W jednostce jest zaprowadzony Rejestr skarg i wnioskéw utatwiajacy kontrole przebiegu i terminow zatatwiania
poszczegolnych skarg i wnioskéw (kopia rejestru stanowi akta kontroli). Na dzien kontroli w rejestrze nie‘widnialy
zadne wpisy. Zgodnie z Regulaminem organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Koczale dokumentacja dotyczgca skarg i wnioskéw powinna by¢ przechowywana w oddzielnej
teczce ,,Skargi i wnioski"”.

W zwigzku z tym, ze w okresie objetym kontrolg do jednostki nie wplynely zadne skargi i wnioski, kontrolujgcy nie
mieli mozliwosci skontrolowania takich kwestii jak: rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw w ustawowych
terminach oraz zawiadamianie skarzacego lub wnioskodawcy o sposobie zatatwienia skargi lub wniosku.

Za stwierdzone nieprawidtowosci odpowiada dyrektor GBP.

9, Wzmianka o przekazaniu informacji, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 3 oraz w § 22 pkt 3 Regulaminu
przeprowadzania kontroli przez Urzad Gminy Koczata
Nie przekazano.

10. Adnotacja o dokonaniu wpisu do ksigzki kontroli.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli.

POUCZENIE:

Kierownik jednostki kontrolowanej podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
W przypadku kontroli gospodarki finansowej protokdt podpisuje takze glowny ksiegowy jednostki kontrolowanej.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie peinigcej jego obowigzki przystuguje prawe zgloszenia przed
podpisaniem protokotu kontroli umotywowanych zastrzezer do ustalen ' w nim zawartych. Zastrzezenia naleizy zglosic
na pismie zarzadzajagcemu kontrole w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli. O zachowaniu terminu
zgloszenia zastrzezen decyduje udokumentowana data nadania przesylki. Wraz z zastrzeieniami przesyta sie
zarzadzajacemu kontrole dwa niepodpisane egzemplarze protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba petniaca jego obowigzki moze odmowic podpisania protokofu kontroli,
sktadajac zarzadzajacemu kontrole pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Wraz z wyjasnieniem przesyta sig zarzadzajacemu kontrole jeden niepodpisany egzemplarz protoketu kontroli.
Odmowa podpisania protokofu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie stanowi przeszkody do
sporzadzenia wystapienia pokantrolnego.

Niniejszy protokdt kontroli sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki
kontrolowanej, a drugi zarzadzajgcy kontrole.

Kontrolerzy Jednostka kontrolowana
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Po podpisaniu przez kontrolerow protokof kontroli przekazano kierowml/(gwt jednostki kontrolowanej w dniu ..
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Kazda strona protokolu powinna byt zaparafowana przez wszystkich kontrolerdw ikierownika jednostki kontrolowanej lub oscby przez niego
upowainione], a w przypadku kontroli gospodarki finansowe] rowniez przez gléwnego ksiggowego jednostki kontrolowane).



